Swietokrzyska

([0
\>_) Szkota Wyzsza
K\\ w Kielcach

m. sw. Jana Pawia ||

Instrukcja tworzenia testow na platformie MS Teams

Po uruchomieniu aplikacji Teams znajdujemy zespo6t w ktérym chcemy utworzy¢ test.
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Wybieramy Utwoérz->Nowy test.
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Forms Test1 - Trwa zapisywanie.. 8 7 Podglad

Test 1 e

opis do tes(u|

Nadajemy testowi nazwe i ewentualnie w polu ponizej mozemy wstawi¢ opis badz
instrukcje do testu.
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Szablony @ Szybki start Z & Wersja robocza za pomoca ustugi Copilot

Wybieramy Szybki start, po czym wybieramy typ pytania. W przypadku pytan
jednokrotnego wyboru A,B,C,D bedzie to Wyb6ér.
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Whpisujemy tresc¢ pytania, tresci odpowiedzi, oznaczamy poprawnag odpowiedz wciskajac
obok niej kéteczko z ikong ptaszka, dodajemy punktacje, oznaczamy pytanie jako
Wymagane.
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Punkty: 1 (‘:, Matematyczne (‘:, Wiele odpowiedzi () Wymagane

Tak powinno wygladac¢ prawidtowo przygotowane pytanie. Jak widaé jedna opcja jest
oznaczona jako poprawna co symbolizuje zielone wypetnienie, pytanie jest oznaczone
jako Wymagane i dodana jest punktacja.

Teraz mozemy powieli¢ pytanie co utatwi tworzenie kolejnych pytan.
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Gdy mamy juz komplet pytan, wchodzimy w Ustawienia testu.
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Odznaczamy domyslnie zaznaczong opcje Automatycznie pokaz wyniki.

Opgje testu

Tryb ¢wiczen @

Respondenci moga ¢wiczy¢ we wiasnym tempie i
zobaczy¢ prawidtowe odpowiedzi na kazde
pytanie przed jego wystaniem.

Wyprobuj wersje demonstracyjna

Automatycznie pokaz wyniki

Osoby odpowiadajgce zobacza wyniki, gdy
sprawdzisz ich odpowiedzi recznie.
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Ustaw czas trwania @

30 minuty

D Losowa kolejnos¢ pytan

D Wytacz numer pytania dla respondentéw

Pokaz pasek postepu (i)

Ustawiamy czas trwania testu, mozemy rowniez zaznaczy¢ opcje Losowa kolejnosé
pytan oraz ukryé przed studentami numery pytan.
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W kazdej chwili wybierajac Podglad mozemy zobaczy¢ jak test wyglada z perspektywy
studenta. Aby wyjs¢ z widoku studenta i kontynuowaé edytowanie testu, nalezy wcisnagé
Wstecz.

Gdy mamy juz przygotowane pytania i prawidtowo ustawiliSmy opcje dla testu mozemy
wcisng¢ przycisk Gotowe.
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Wprowadz instrukcje

<, Dodaj wiecej szczegotéw, aby zmodyfikowaé instrukcje przy uzyciu sztucznej inteligencji. Wyswietl wskazéwki
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or Widok ucznia Zapisano: 4 gru, 09:50 Qdrzué¢ Zapisz jako wersje robocza .



Aby ustawi¢ kiedy test ma sie pojawi¢ studentom, termin wykonania oraz date
zamkniecia testu wybieramy Edycja osi czasu zadania

sob, 3 sty 2026 v

© 2359 v
Zadanie zostanie opublikowane natychmiast. Przestanie go po terminie jest dozwolone] Edycja osi czasu zadania
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© Widok ucznia Zapisano: 2 sty, 10:36 Odrzu¢ Zapisz jako wersje robocza

W nowo otwartym oknie:

-w polu Data harmonogramu ustawiamy kiedy otworzy sie mozliwos¢ wypetnienia
testu przez studentow,

-w polu Termin wybieramy do kiedy studenci maja mozliwo$¢é wypetnienia testu.

UWAGA: aby test rzeczywiscie zamknat sie o podanej godzinie nalezy w polu Data
zamkniecia wprowadzi¢ tg sama wartos¢ (bez tego studenci majg mozliwos¢
przesytania zadania po terminie).

Edycja osi czasu zadania

Data harmonogramu @ ‘) Wiaczone
pt, 2 sty 2026 v O 11w ~
Termin (O

pt, 2 sty 2026 v O 1130 v
Data zamkniecia () () Wiaczone
pt, 2 sty 2026 v O 130 “

Zadanie zostanie opublikowane piatek, 2 stycznia o 11:00. Nalezy je oddac do piatek, 2
stycznia, do godz. 11:30. Oddanie zadania po terminie nie jest dozwolone.

Kiedy skonczymy ustawiac¢ termin wykonania wciskamy Gotowe i wracamy do ustawien
testu.



W tym polu mozemy wybrac¢ czy test ma by¢ przypisany wszystkim studentom w
zespole, pojedynczemu studentowi czy konkretnej grupie studentow.
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Gdy mamy skonfigurowane juz wszystkie opcje wybieramy Przypisz.
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Po tym powinnismy zobaczy¢ nasz test w panelu Zadania w zespole.
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Po wybraniu testu mozemy zobaczy¢ ktdrzy studenci juz go wypetnili oraz ile uzyskali

punktow.
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Przy studentach ktorzy przestali juz test mozemy podejrze¢ ich odpowiedzi wciskajac na
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Aby studenci zobaczyli ile uzyskali punktdw musimy zaznaczy¢ kwadracik przy nich i

wcisngé Zwroé.
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Istnieje mozliwos$¢ wyeksportowania wynikow testu do arkusza kalkulacyjnego, w tym
celu wciskamy w tescie ikone trzech kropek i z listy rozwijanej wybieramy Eksportuj do
programu Excel.
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